
แบบพิจารณาคุณสมบัติของบุคคล 
(ระดับเช่ียวชาญ) 

 

ตอนที่ ๑ : ขอมูลสวนบุคคล 
 

๑. ชื่อผูขอรับการประเมิน ...............................................................................................................................             

๒. ตําแหนงปจจุบัน ....................................................................     ตําแหนงเลขท่ี   ....................................    

 กลุมงาน / ฝาย  .........................................................................................................................................                                                            

 กอง / สํานักงาน / ศูนย .......................................................... กรม ......................................................... 

 ดํารงตําแหนงนี้เม่ือวันท่ี  ...........................................................................................................................                      

 อัตราเงินเดือนในปจจุบัน ........................ บาท     เงินเดือนในปงบประมาณท่ีแลว   ......................... บาท 

๓. ขอประเมินเพ่ือแตงตั้งใหดํารงตําแหนง ....................................................  ตําแหนงเลขท่ี  .........................     

 กลุมงาน / ฝาย    ...........................................................................................................................................                                                                 

 กอง / สํานักงาน / ศูนย ...................................................................................................................................  

     สํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย 

๔. ประวัติสวนตัว (จาก ก.พ. ๗) 

 เกิดวันท่ี ............   เดือน .................................. พ.ศ. ................  

 อายุราชการ    ............   ป   ................   เดือน 

๕. ประวัติการศึกษา 

                 คุณวุฒิและวิชาเอก                      ปท่ีสาํเร็จการศึกษา                    สถาบัน 

            ปริญญา/ประกาศนียบัตร 

  ………………………………………………………………..      ………………………….      ……………………………………………….. 

  ………………………………………………………………..      ………………………….      ……………………………………………….. 

  ………………………………………………………………..      ………………………….      ……………………………………………….. 

๖. ใบอนุญาตประกอบอาชีพ (ถามี)  (ชื่อใบอนุญาต…………………………………………..……………………………………..) 

     วันออกใบอนุญาต………………………………………………….    วันหมดอายุ…………………………………………………… 

๗. ประวัติการรับราชการ (จากเริ่มรับราชการจนถึงปจจุบัน แสดงเฉพาะท่ีไดรับแตงตั้งใหดํารงตําแหนงใน 

 ระดับสูงข้ึนแตละระดับ และการเปลี่ยนแปลงในการดํารงตําแหนงในสายงานตาง ๆ) 

 วัน เดือน ป                          ตําแหนง                        อัตราเงินเดือน                 สังกัด 

……………………………    …………….…………………………………..       ………………………….  ………………………………….. 

……………………………    …………….…………………………………..       ………………………….  ………………………………….. 

……………………………    …………….…………………………………..       ………………………….  ………………………………….. 
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ตอนที่ ๑ : ขอมูลสวนบุคคล 
 

      วันเดือนป                          ตําแหนง                        อัตราเงินเดือน                 สังกัด 

……………………………    …………….…………………………………..       ………………………….  ………………………………….. 

……………………………    …………….…………………………………..       ………………………….  ………………………………….. 

……………………………    …………….…………………………………..       ………………………….  ………………………………….. 

……………………………    …………….…………………………………..       ………………………….  …………………………………..    

๘. ประวัติการฝกอบรมและดูงาน  

ป      

................... 

................... 

................... 

ระยะเวลา 

........................................... 

........................................... 

........................................... 

หลักสูตร 

...................................................                                               

...................................................                                                       

...................................................                                                                 

สถาบัน 

......................................... 

......................................... 

......................................... 

 
๙. ประสบการณในการปฏิบัติงาน (เคยปฏิบัติงานเก่ียวกับอะไรบางท่ีนอกเหนือจากขอ ๗ เชน เปนหัวหนา    
 โครงการ หัวหนางาน กรรมการ อนุกรรมการ วิทยากร อาจารยพิเศษ เปนตน) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

10. หนาท่ีความรับผิดชอบปจจุบัน 

      (1)................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

      (2)................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

      (3)................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 
 



ตอนที่ ๑ : ขอมูลสวนบุคคล 

11. ผลการปฏิบัติงานยอนหลัง (ไมเกิน 5 ป) 

      (1)................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

      (2)................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

      (3)................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

      (4)................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

      (5)................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

12. ประวัติทางวินัย 

   มีประวัติทางวินัย (ระบุ).................................................................................................................  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

   ไมมีประวัติทางวินัย  

 
           ขาพเจาขอรับรองวาขอความท่ีแจงไวในแบบฟอรมนี้ถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
                                                            (ลงชื่อ) ………………….……………………….. (ผูขอรับการประเมิน) 

                                                                    ( ............................................... ) 

                                                                    วันท่ี .....  / ................... / ......... 

 
 
 



ตอนที่ ๒ การตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคล 
๑. คุณวุฒิการศึกษา 

    ตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

   ไมตรง แต ก.พ. ยกเวนตามมาตรา ๕๖ 

๒. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (ถากําหนดไว) 
   ตรงตามท่ีกําหนด (ใบอนุญาต……………………………………………………..…………………..)   

              ไมตรงตามท่ีกําหนด 

๓. ระยะเวลาการดํารงตําแหนง 

   ครบตามท่ีกําหนดไวในมาตรฐานกําหนดตําแหนง 

   ไมครบ แตจะครบกําหนดในวันท่ี............................................................... 

๔. ระยะเวลาในการดํารงตาํแหนง หรือเคยดํารงตําแหนงในสายงานท่ีจะแตงตั้ง (ใหรวมถึงการดํารง 

 ตําแหนงในสายงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือเคยปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือเก้ือกูลดวย) 

   ตรงตามท่ี ก.พ. กําหนด 

   ไมตรง 

   ใหคณะกรรมการประเมินบุคคล ท่ี อ.ก.พ. กรม แตงตั้ง เปนผูพิจารณา 

   .................................................................. 

๕. อัตราเงินเดือน (เปรียบเทียบกับอัตราเงินเดือนข้ันตํ่าของตําแหนงท่ีจะแตงต้ัง) 

   ต่ํากวาข้ันต่ํา  

   สูงกวาข้ันต่ํา  

   เทากับข้ันต่ํา 

 สรุปผลการตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคล 

   อยูในหลักเกณฑท่ีจะดําเนินการตอไปได 

   อยูในหลักเกณฑท่ีจะดําเนินการตอไปไดแตตองใหคณะกรรมการประเมินบุคคลท่ี อ.ก.พ. กรม 

แตงตั้ง เปนผูพิจารณาในเรื่องระยะเวลาในการดํารงตําแหนง 

   ไมอยูในหลักเกณฑ (ระบุเหตุผล........................................................…………………………………..) 

  

                                                            (ลงชื่อ) ………………….……………………….. (ผูตรวจสอบ) 

                                                                    ( ............................................... ) 

 (ตําแหนง) หัวหนาหนวยงานการเจาหนาท่ี/ผูรับผิดชอบงานการเจาหนาท่ี 

                                                                  (วันท่ี) .......  / ................... / ......... 

 

 



แบบแสดงรายละเอียดและลักษณะงานในตําแหนงที่เกี่ยวของและเกื้อกูลกบัตําแหนงที่ขอประเมิน :  

กรณีระยะเวลาในการดํารงตําแหนงที่จะแตงตั้งไมครบตามหลกัเกณฑที่กําหนด (ถาม)ี 

(ระดับเชี่ยวชาญ) 
ของ 

(ผูขอรับการประเมิน)................................................................................................ 
 

ลําดับ 

ท่ี 

ชวงระยะเวลา รวมจํานวนระยะเวลา 

ตําแหนง/หนวยงาน 
คําส่ัง 

(กรม/จังหวัด) 

หนาท่ีความรบัผิดชอบ 

เริ่มตน 

(วัน เดือน ป) 

ส้ินสุด 

(วัน เดือน ป) 
ป เดือน วัน 

         

         

         

         

         

         

 

หมายเหตุ : ใหแนบคําส่ังท่ีอางอิงประกอบการพิจารณาดวย 

 ขาพเจาขอรับรองวาลักษณะงานท่ีปฏิบัติเปนความจริงทุกประการ 

 (ลงชือ่).................................................................... ผูขอประเมิน 

         (...................................................................) 

 ขอรับรองวา.............................................................................ไดปฏิบัติงานดังกลาวจริง 

 (ลงชื่อ).................................................................... (ผูบังคับบัญชาระดับ ผอ.กองข้ึนไป) 

                  (...................................................................) 



แบบประเมินคุณลักษณะของบุคคล 

(ระดับเช่ียวชาญ) 
 

ช่ือ - นามสกุล .......................................................................... ตาํแหนง ................................................................... 

เพ่ือแตงตั้งใหดํารงตําแหนง ....................................................... ระดับ ..................................................................... 

   

 

ตอนท่ี ๑ รายการประเมิน 

 

คะแนนเต็ม คะแนนท่ีไดรับ 

๑. ความรับผิดชอบ  พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 

    - เอาใจใสในการทํางานท่ีไดรับมอบหมายและหรืองานท่ีเก่ียวของ 

      อยางมีประสิทธิภาพ 

    - ยอมรับผลงานของตนเองท้ังในดานความสําเร็จและความผิดพลาด        

    - พัฒนาและปรับปรุงงานในหนาท่ีใหดียิ่งข้ึนและหรือแกไขปญหา 

      หรือขอผิดพลาดท่ีเกิดข้ึน เชน งานใดท่ีสําเร็จและไดรับผลดีแลว 

      ก็พยายามปรับปรุงใหดียิ่งข้ึนไปอีกเรื่อย ๆ หรืองานใดท่ีพบวามี 

      ปญหาหรือขอผิดพลาดก็พยายามแกไขไมละเลยหรือปลอยท้ิงไว 

      จนเกิดปญหาเชนนั้นซํ้า ๆ อีก 

๒. ความคิดริเริ่ม  พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 

    - คิดคนระบบ แนวทาง วิธดีําเนินการใหม ๆ เพ่ือประสิทธผิลของงาน 

    - แสดงความคิดเห็น ใหขอเสนอแนะอยางสมเหตุสมผล และ 

      สามารถปฏิบัติได 

    - แสวงหาความรูใหม ๆ เพ่ิมเติมอยูเสมอ โดยเฉพาะในสายวิชา/ 

      งานของตน 

    - ตรวจสอบ ปรับปรุง แกไข หรือดัดแปลงวิธีทํางานใหมีประสิทธิภาพ 

      และกาวหนาอยูตลอดเวลา 

    - สนใจในงานท่ียุงยากซับซอน 

    - มีความไวตอสถานการณหรือความฉับไวในการรับรูสิ่งเราภายนอก 

๓. การแกไขปญหาและการตัดสินใจ  พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 

    - วิเคราะหหาสาเหตุกอนเสมอเม่ือประสบปญหาใด ๆ 

    - วิเคราะหลูทางแกปญหา โดยมีทางเลือกปฏิบัติไดหลายวิธ ี

    - เลือกทางปฏิบัติในการแกปญหาไดถูกตองเหมาะสม 

    - ใชขอมูลประกอบในการตัดสินใจและแกปญหา (ไมใชความรูสึก 

       ของตนเอง)       

๑๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๕ 
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๒ 

 

รายการประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีไดรับ 

๔. ความประพฤติ  พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 

    - ปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ของหนวยงานและราชการ 

    - ปฏิบัติขอบังคับของ ก.พ. วาดวยจรรยาบรรณของขาราชการพลเรือน 

      และวิชาชีพของตน 

๕. ความสามารถในการส่ือความหมาย  พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 

    - สื่อสารกับบุคคลตางๆ เชน ผูบังคับบัญชา เพ่ือนรวมงาน 

      ผูรับบริการ และผูท่ีเก่ียวของไดดี โดยเขาใจถูกตองตรงกัน 

    - ถายทอดและเผยแพรความรูทางวิชาการใหผูอ่ืนเขาใจไดอยางชัดเจน 

      โดยใชภาษาอยางถูกตองเหมาะสม 

๖. การพัฒนาตนเอง  พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 

    - ติดตาม ศึกษา คนควาหาความรูใหม ๆ หรือสิ่งท่ีเปนความกาวหนา 

      ทางวิชาการ/วิชาชีพอยูเสมอ 

    - สนใจและปรับตนเองใหกาวทันวิทยาการใหม ๆ ตลอดเวลา 

    - นําความรูและวิทยาการใหม ๆ มาประยุกตใชในการปฏิบัติงาน 

       ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

๗. วิสัยทัศน (Vision) เปนคุณลักษณะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนงตั้งแต 

     ระดับเชี่ยวชาญข้ึนไป พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 

    - คาดการณหรือพยากรณสถานการณขางหนาอยางมีหลักการ 

      และเหตุผล 

    - กําหนดกลยุทธและวางแผนดําเนินการเพ่ือรองรับสิ่งท่ีคาดวา 

      จะเกิดข้ึน ท้ังดานท่ีเปนผลโดยตรงหรือผลกระทบ 

๘. คุณลักษณะอ่ืน ๆ  

................................................................................................................... 

................................................................................................................... 

................................................................................................................... 

................................................................................................................... 

 

 ๑๐ 

 

 

 

 

๑๕ 

 

 

 

๑๕ 

 

 

 

 

๑๕ 

 

รวม ๑๐๐  

 

 

 



๓    

                                      

ตอนท่ี ๒ สรุปความเห็นในการประเมิน 

 

ความเห็นของผูประเมิน 

 (   )  ผานการประเมิน (ไดคะแนนรวมไมนอยกวารอยละ ๘๐) 

(   )  ไมผานการประเมิน (ไดคะแนนรวมนอยกวารอยละ ๘๐) 

       (ระบุเหตุผล) ..................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

      (ลงชื่อผูประเมิน) ................................................... 

                  (...................................................)  

              (ตําแหนง) ................................................... 

          วันท่ี  ........./......................../............... 

  

 

 

ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป ๑ ระดับ 

 (   )  เห็นดวยกับการประเมินขางตน  

(   )  มีความเห็นแตกตางจากการประเมินขางตน ในแตละรายการ ดังนี้ 

       (ระบุเหตุผล) ..................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

      (ลงชื่อผูประเมิน) ................................................... 

                  (...................................................)  

              (ตําแหนง) ................................................... 

          วันท่ี  ........./......................../............... 

 

 



๔ 

 

 

ความเห็นของผูมีอํานาจตามมาตรา ๕๗  (กรณีท่ีความเห็นของผูบังคับบัญชา ท้ัง ๒ ระดับแตกตางกัน) 

 (   )  ผานการประเมิน 

       (ระบุเหตุผล) ..................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

          .................................................................................................................................................................. 

(   )  ไมผานการประเมิน   

       (ระบุเหตุผล) ..................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

      (ลงชื่อผูประเมิน) ................................................... 

                  (...................................................)  

              (ตําแหนง) ................................................... 

          วันท่ี  ........./......................../............... 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบการเสนอผลงาน 

(ระดับเช่ียวชาญ) 

------------------------- 

สวนท่ี ๑ ขอมูลบุคคล/ตําแหนง 

ช่ือผูขอประเมิน................................................................................................................................................ 

 ตําแหนงปจจุบัน............................................................................................................................. 

หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนงปจจุบัน ....................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

  ตําแหนงท่ีจะแตงตั้ง ...................................................................................................................... 

หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนงท่ีจะแตงตั้ง .................................................................................. 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

สวนท่ี ๒ ผลงานท่ีเปนผลการปฏิบัติงานหรือผลสําเร็จของงาน 

๑. เรื่อง............................................................................................................................................................ 

๒. ระยะเวลาการดาํเนินการ ............................................................................................................................ 

๓. ความรู ความชํานาญงาน หรือความเช่ียวชาญและประสบการณท่ีใชในการปฏิบัติงาน 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

๔. สรุปสาระสําคัญ ข้ันตอนการดําเนินการ และเปาหมายของงาน 

    สรุปสาระสําคัญ 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

    ข้ันตอนการดาํเนินการ 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 
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    เปาหมายของงาน 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

 

๕. ผลสําเร็จของงาน (เชิงปริมาณ/คุณภาพ) 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

๖. การนําไปใชประโยชน/ผลกระทบ 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

๗. ความยุงยากและซับซอนในการดาํเนินการ 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

๘. ปญหาและอุปสรรคในการดําเนินการ 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

๙. ขอเสนอแนะ 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 
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๑๐. การเผยแพรผลงาน  

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

๑๑. ผูมีสวนรวมในผลงาน (ถามี) 

๑)........................................................................... สัดสวนผลงาน ................................................. 

๒)........................................................................... สัดสวนผลงาน ................................................. 

๓)........................................................................... สัดสวนผลงาน ................................................. 

ขอรับรองวาผลงานดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)............................................... 

(........................................) 

ผูขอประเมิน 

ขอรับรองวาสัดสวนการดําเนินการขางตนเปนความจริงทุกประการ (ถามี) 

รายช่ือผูมีสวนรวมในผลงาน ลายมือช่ือ 

  

  

  

ไดตรวจสอบแลวขอรับรองวาผลงานดังกลาวขางตนถูกตองตรงกับความเปนจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)............................................... 

       (........................................) 

      ผูบังคับบัญชาท่ีกํากับดูแล 

 

(ลงช่ือ)............................................... 

  (........................................) 

            ผูบังคับบัญชาท่ีเหนือข้ึนไป 

------------------------- 

หมายเหตุ   คํารับรองจากผูบังคับบัญชาอยางนอยสองระดับ คือ ผูบังคับบัญชาท่ีกํากับดูแล และผูบังคับบัญชาท่ีเหนือข้ึนไป

อีกหนึ่งระดับ เวนแตในกรณีท่ีผูบังคับบัญชาดังกลาวเปนบุคคลคนเดียวกัน ก็ใหมีคํารับรองหนึ่งระดับได 

 

 



 

แบบการเสนอขอเสนอแนวคิดการพัฒนาหรือปรับปรุงงาน 

(ระดับเช่ียวชาญ) 

------------------------- 
 

๑. เรื่อง........................................................................................................................................................... 

๒. หลักการและเหตุผล  

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

๓. บทวิเคราะห/แนวความคิด/ขอเสนอ และขอจํากัดท่ีอาจเกิดข้ึนและแนวทางแกไข 

    บทวิเคราะห  

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

    แนวความคิด 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

    ขอเสนอ และขอจํากัดท่ีอาจเกิดข้ึนและแนวทางแกไข 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

๔. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 
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๕. ตัวช้ีวัดความสําเร็จ 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

 

(ลงช่ือ) ................................................. 

(.................................................) 

         ผูขอประเมิน 

 (วันท่ี) ............../................/............... 

 

 

 


