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อตัราค่าตอบแทน อตัราค่าตอบแทน อตัราค่าตอบแทน  ๑๓,๘๐๐ บาท อตัราค่าตอบแทน  ๑๓,๘๐๐  บาท
มธัยมศึกษาตอนปลาย (ม.๖) อตัรา ๑๐,๔๓๐ บาท หรือ มธัยมศึกษาตอนปลาย (ม.๖) อตัรา ๑๐,๔๓๐ บาท หรือ วุฒิการศึกษา  ประกาศนียบตัรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) วุฒิการศึกษา  ประกาศนียบตัรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.)
ประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.) อตัรา ๑๑,๒๘๐ บาท ประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.) อตัรา ๑๑,๒๘๐ บาท ลักษณะงานที่ปฏบิติั  ปฏบิติังานธุรการ งานเตรียม ในสาขาวิชาที่เกีย่วข้องกบัลักษณะงานที่ปฏบิติั
ประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวส.) อตัรา ๑๓,๘๐๐ บาท วุฒิการศึกษา  มธัยมศึกษาตอนปลาย (ม.๖) หรือ เอกสารการประชุม การจัดประชุม จัดท าเอกสารข้อมลู ลักษณะงานที่ปฏบิติั  ปฏบิติังานช่วยข้าราชการด้าน
วุฒิการศึกษา  มธัยมศึกษาตอนปลาย (ม.๖) หรือ ประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.) รวมทั้ง งานบนัทึกข้อมลูด้วยเคร่ืองคอมพิวเตอร์ การศึกษาข้อมลู วิเคราะหข์้อมลู ติดตามสถานการณ์
ประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.) หรือ ลักษณะงานที่ปฏบิติั  ปฏบิติังานธุรการ งานสารบรรณ มคีวามรู้ ความสามารถใช้ Program Microsoft Office ด้านสังคม เพื่อใหก้ารจัดท าโครงการต่างๆที่เกีย่ว
ประกาศนียบตัรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) งานบริการทั่วไป งานประชุม เช่น รับ - ส่งลงทะเบยีน เช่น Microsoft Word , Microsoft Excel ฯลฯ กบัการพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์ใหม้ี
ลักษณะงานที่ปฏบิติั  ปฏบิติังานส ารวจข้อมลูเบือ้งต้น บนัทึกข้อมลู รวบรวมข้อมลู จัดเกบ็ข้อมลู เอกสาร  และปฏบิติัหน้าที่อืน่ตามที่ผู้บงัคับบญัชามอบหมาย ความสอดคล้องกบัความต้องการของพื้นที่ติดตาม
เพื่อจัดท าแผนปฏบิติังาน และเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ หลักฐานหนังสือ เพื่อสะดวกต่อการค้นหาและเปน็ ดูแลการท างานของอาสาสมคัร/องค์กรเครือข่าย
กจิกรรมความรู้ ความกา้วหน้า และผลการปฏบิติังาน หลักฐานทางราชการ ติดต่อประสานงานกบับคุคล ในพื้นที่ เพื่อใหก้ารท างานของอาสาสมคัร/องค์กร
ของส านักงานปฏบิติังานรับ - ส่งหนังสือ ช่วยงานเตรียม ภายในหน่วยงานเดียวกนัหรือหน่วยงานที่เกีย่วข้อง เครือข่ายมคีวามสอดคล้องกบัแผนการด าเนินงาน
เอกสาร ถ่ายเอกสาร อดัส าเนา และน าผู้ขอรับบริการ ใหบ้ริการข้อมลูแกผู้่มาติดต่อราชการ เพื่อใหไ้ด้รับ ของส านักงานและเปน็ไป ตามมาตรฐานที่กระทรวง
ช่วยเหลือส่งต่อฝ่ายที่รับผิดชอบหรือหน่วยงาน ข้อมลูที่น าไปใช้ประโยชน์ได้ต่อไป การพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์
ที่เกีย่วข้องการอ านวยความสะดวกในการใหบ้ริการ ก าหนดไว้ เปน็ผู้ช่วยวิทยากรในโครงการด้าน
และประสานงานในพื้นที่ และปฏบิติังานขับรถยนต์ การพัฒนาสังคมต่างๆ ที่ได้รับมอบหมาย เพื่อสร้าง
บ ารุงรักษาความสะอาดแกไ้ขข้อขัดข้องเล็กๆน้อยๆ ความรู้ ความเข้าใจในประเด็นทางสังคม ใหก้บับคุคล
ใหอ้ยูใ่นสภาพที่พร้อมปฏบิติังานได้ และปฏบิติั ภายนอกองค์กรเครือข่าย อาสาสมคัรที่เกีย่วข้องได้
หน้าที่อืน่ตามที่ผู้บงัคับบญัชามอบหมาย รับทราบอย่างถูกต้อง ตอบปญัหาข้อสงสัยต่างๆ

ใหก้บัประชาชนในพื้นที่ได้รับทราบข้อมลู ข้อเท็จจริง
ที่ถูกต้องและปฏบิติัหน้าที่อืน่ ตามที่ได้รับมอบหมาย

กลุม่งานบริการ

รายละเอียดการก าหนดหน้าที่อัตราค่าตอบแทนและคุณสมบัตเิฉพาะต าแหน่งพนักงานราชการ
ส านักงานปลดักระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษย ์(สว่นราชการภมูภิาค)
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